Krefeld, Deutschland

Ausbildung
Kaufleute

(m/w/d) fOr Buro-

management

Was Dich erwartet:

W @hrend Deiner dreijdhrigen Ausbildung
durchléufst Du verschiedene Bereiche unseres
Unternehmens und lernst dabei unter-
schiedliche Einsatzgebiete kennen. Im Rahmen
der dualen Ausbildung wirst Du Gelegenheit
haben, das in der Berufsschule Erlernte
unmittelbarindie Praxis umsetzenzu kdnnen.
Dabei bietet unsere Hauptv erwaltung zahl-
reiche Einsatzgebiete, vonder Vertriebs-
unterstUtzung Uber die Ersatzteilbeschaffung bis

zur Auftragsbearbeitung und Personalabteilung.

Deine Qualifikationen:

- Gute Fachhochschulreife,
insbesondere in den Fdchern
Deutschund Englisch

« erste PC-Anwenderkenntnisse
(MS-Office)

« idealerweise erste Praktikaim
kaufmdnnischen Bereich

Deine Kompetenzen:

+  Du hast SpaB am Organisieren?

«  Du hast gute Kontakt-und
Kommunikationsfahigkeiten?

*  Du hast Lust mit unterschiedlichen

Canon bereichert Leben und Unternehmen aufunvergleichbare
At und Weise. Gestalten Sie gemeinsam mit uns die Zukunft eines
erfolgreichen, starken und ambitionierten Unternehmens, in dem

L . . Menschen zusammen zu arbeiten?
Folgende konkrete Tatigkeiten erwarten Dich:

* Auftragssteuerung und -koordinierung

wertschdfzende Zusammenarbeit und gegenseitiger Respekt an - Vertragsbearbeitung
erster Stelle stenen. Erwarten und erreichen Sie das +  Reklamationsbearbeitung
AuBergew 6hnliche mit dem weltbesten Imaging Unternehmen. - Arbeitenmit MS Office und weiteren EDV-

Systemen

+  Beschaffung vonMaterial und externen

THE COMMON GOOD. +  Kaufmdnnische Steuerungund Kontrolle

Canon




